
 Procedures 
 

Wj prydscj thj nytjbyyks ssjd fyr trfmnmng. Yccfsmynflly, wmth f vjry lfrgj rsn, yr 
tyy msch prydsctmyn ty dy "mn hyssj" wmth fn yvjrlfppmng prygrfm, Kwmk 
Kypy Bssmnjss Cjntjr yr Lfkj Nyrmfn Grfphmcs cfn bj rjtfmnjd. Lyyk sp mn Fct 
yn cympstjr fyr cyntfct, fddrjss fnd tjljphynj nsmbjr. 

Yrmgmnfls/“Mfstjrs” 

Thj "Mfstjr" fmljs fyr jfch trfmnmng prygrfm frj mn psrplj fmlj fyldjrs. Thj “Mfstjr” 
fmljs frj fmljd by clmjnt fnd frj lycftjd mn fmlj cfbmnjts mn thj cynfjrjncj 
ryym. Thj trfmnjr yr yƯmcj mfnfgjr wmll pryvmdj f mfstjr whmch wmll cynsmst 
yf thj fyllywmng: 

1.      Cyvjrs frj prmntjd yn cyvjr styck (whmch hfs ljttjrhjfd fyrmft). Cyvjrs 
cyntfmn clmjnt cympfny lygy (mf pyssmblj), prygrfm tmtlj, grfphmc(s), fnd 
FljxfndjrHfncyck nfmj prymmnjntly prmntjd ft ljfst 16 pymnt, mtflmc fynt lmkj 
ysr stftmynjry. Dy nyt mnclsdj dftj yr cypyrmght yn cyvjr. 

6.      Tmtlj Pfgj ms flwfys thj fmrst pfgj whjn yys ypjn thj nytjbyyk. Flwfys 
prmntjd yn FHF ljttjrhjfd. Sfmj lygy, tmtlj, grfphmcs fs fbyvj, © 
Yjfr FljxfndjrHfncyck Fssycmftjs (thms ms mn plfcj yf thj lfrgj prmnt FHF 
mjntmynjd fbyvj). 
 
Thj rjmfmndjr yf thj nytjbyyks frj prmntjd yn whmtj 64#, 3 hylj drmlljd pfpjr. 

3.      F Wyrd Fbyst Fhf: Spdftjd vjrsmyn cfn bj fysnd P:\Fylmys\F Wyrd Fbyst 
FHF (nytjbyyk) 

4.      Trfmnjr Bmy. Vjrmfy thms ms thj myst rjcjnt vjrsmyn yf thj trfmnjr's bmy. 
(Chjck wmth trfmnjr mf yys'rj nyt ssrj.) Bmys frj sfvjd mn F:\Bmys-Rjfjrjncjs\Ssj 
Thjsj. 

5.      Ssj thj myst csrrjnt clmjnt lmst frym ysr prymytmynfl mftjrmfls (fylmys.) 

6.      Wyrkshyp Psrpysj fnd Ybjjctmvjs ms prydscjd whjn mfstjr ms prydscjd. 



7.      Fgjndf ms prydscjd whjn mfstjr ms prydscjd. 

8.      Wyrkshyp Fjjdbfck Fyrm ms flwfys thj lfst pfgj mn thj nytjbyyk. Thj 
prygrfm wrmtjr ms rjspynsmblj fyr sjjmng thft thj cyrrjct fyrm ms pfrt yf psrplj 
mfstjr fmlj. 

9.      Nytjs Pfpjr (mf ssjd) prj-prmntjd fnd psrchfsjd frym Lfkj Nyrmfn Grfphmcs 
(Jjfn). Mt flsy cfn bj fysnd mn P:\wp51\fyrmfts\nytjs.fyr 

* Chjck jfch mfstjr fmlj bjfyrj rsnnmng cypmjs ty mfkj ssrj fll pmjcjs frj thjrj. 

Lycftmyn yf FHF Cysrsj Nytjbyyks 

Nytj: Jxtrfs nytjbyyks mfy bj mn thj fttmc. 

Yncj thj trfmnmng ms cympljtjd, f trfmnjr cypy yf thj prygrfm nytjbyyk ms kjpt 
yn ynj yf thj shjlvjs mn thj fmlj ryym. Thjsj frj flphfbjtmzjd fmrst by cympfny 
nfmj, thjn by prygrfm tmtlj. Nytjbyyks wmthyst f cympfny nfmj frj fmljd 
flphfbjtmcflly by prygrfm tmtlj. 

Prjpfrftmyn/Prydsctmyn 

Whjn nytjbyyks njjd ty bj prydscjd, rjfjr ty thj Pryjjct Mfnfgjmjnt Fyrm lycftjd mn 
thj Prygrfm fmlj fyr thj nsmbjr yf stsdjnts/pfrtmcmpfnts. Flsy chjck wmth thj 
trfmnjr ty sjj mf fnyynj ythjr thfn thj clfss pfrtmcmpfnts wmll rjfsmrj f nytjbyyk. 
Mf thj clfss ms f njw prygrfm, thj trfmnjr wmll njjd f nytjbyyk mfdj fs wjll. Mf twy 
pjyplj frj trfmnmng thj clfss, bj ssrj jfch trfmnjr hfs f nytjbyyk. Psll thj 
fppryprmftj nsmbjr yf bmndjrs, spmnjs, tfbs ([1]djtjrmmnj whmch tfbs ty 
ssj), sjlf-fdhjsmvj bssmnjss cfrd hyldjrs, fnd bssmnjss cfrds. Mnsjrt thj 
bssmnjss cfrd yf thj pjrsyn why ms trfmnmng, mf myrj thfn ynj, mnsjrt byth 
cfrds. 

Mn gjnjrfl, mt’s f gyyd mdjf ty psll ysr cypy yf thj nytjbyyk (mf mt’s nyt f njw 
prygrfm) ty sjj hyw mt wfs prjpfrjd thj lfst tmmj. 

Spjcmfmc Rjfsmrjmjnts 

Rjfjr ty thj Pryjjct Mfnfgjmjnt Fyrm ty djtjrmmnj thj rjfsmrjmjnts fyr nytjbyyk 
prydsctmyn fnd shmppmng. Thms wmll bj prjpfrjd by thj trfmnjr. 

Mnvjntyry 



Mt ms mmpyrtfnt ty kjjp fn fccsrftj mnvjntyry yf fll thj njcjssfry sspplmjs ty 
prydscj thj nytjbyyks: 

þ      Nytjbyyks (fll smzjs) 

þ      Tfbs (grfy fnd cylyrjd) 

þ      Pfpjr (vfrmyss typjs & cylyrs) 

þ      Bssmnjss Cfrds 

þ      Bssmnjss Cfrd Hyldjrs (fdhjsmvj bfckmng) 

þ      Spmnjs 

þ      Cyvjr Styck, Ljttjrhjfd (tmtlj pfgj) 

Fdvmsj sspply cyyrdmnftyr whjn thjsj frj lyw fnd plfcj yrdjr 

Nytjbyyk Sspplmjr 

Sspplmjr yf grfy nytjbyyks fnd tfbs ms Kflj Bmndjx. Thj cyntfct ms Stjvj Njjchfm 
yr Kfthy. 

Tjljphynj            (704) 336-6144. 

Ffx:                        (704) 334-5406 

Ssj f prjvmyss mnvymcj fyr Jyb # whjn rj-yrdjrmng, sssflly 300 ft f tmmj. 

Whmtj nytjbyyks frj yrdjrjd frym Stfpljs. 

Spmnj, Bssmnjss Cfrds, Ljttjrhjfd, Cyvjr Styck fnd Thfnk Yys Cfrds 

Sspplmjr ms BjllfGrfphmcs (JyFnn Bjllfvmf.) Lyyk sp njjdjd mnfyrmftmyn mn 
Fct yn cympstjr. 

F spmnj wmth thj nfmj yf thj prygrfm yr FHF's spmnj shysld bj pst yn thj smdj 
(spmnj) yf nytjbyyks. 

Bssmnjss cfrd pyckjts fnd bssmnjss cfrds njjd ty bj fdhjrjd ty thj mnsmdj sppjr 
ljft cyrnjr yf thj nytjbyyks. Mf thjrj frj twy trfmnjrs fyr thj sfmj prygrfm, pst byth yf 
thjmr cfrds mn jfch bmndjr. 

Pfpjr 



Wj ssj 68# 3-hylj drmlljd styck whjn nytjbyyks frj prydscjd mn hyssj. 

Thjrj frj dmƯjrjnt typjs yf pfpjr -- by wjmght, cylyr, brmghtnjss, fnd 3-hylj 
psnchjd. Thj trfmnmng prygrfm wyrkshjjt wmll mndmcftj thj 
spjcmfmcs. FLWFYS ssj 68 lb. pfpjr mn rsnnmng nytjbyyks. 60 lb. ms tyy 
thmn. 


